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I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
l,1. Положение об обработке защите персональньIх данных обучающихся и их родителей

(законных представителей) (далее - Положение) определяет порядок обработки и защиты
персонаJтьньж данньж обучаюrцихся и их родителей (законных представителей) (да,чее -
субъекты персонfuтIьных данных) и гарантии конфиденциальности сведений, предоставленных
администрации муниципального автономного дошкольного образовательного учреждения
детский сад J\Ъ74 <I{eHTp развития ребенка кЗабава> г.Белгорода (далее - ОРГАНИЗАЦИJI,
оператор), родителями (законными представителями) обучающихся, а также устанавливает
ответственность должностных лиц ОРГАНИЗАЦИИ, имеюших доступ к персональныN{ данным
субъектов персонаJIьных данных.

1.2. Настояtцее Положение разработано с целью обеспечения защиты прав и свобод
обучаюпдихся ОРГАНИЗАЦИИ и их родителей (законных представителей) при обработке их
персональньIх данных. в том числе заtциты прав на неприкосновенность частной жизни, личную
и семейнlто тайну граждан от несанкционированного доступа, неправомерного их использования
или утраты.

1.3 Настояrцее Положение разработано в соответствии с:

- Конституцией Российской Федерации;

- Труловым кодексом Российской Федерачии;

-Федера,тьным законом от 27.07.2006 г. Ns 149-ФЗ кОб информации, информационньIх
технологиях и о защите информации>;

- Федера,тьным законом от 2].07.2006 г. ЛЬ 152-ФЗ <О персональных данных);
- Федеральным законом от 29.\2.20\2 г. NЬ 27З-ФЗ кОб образовании в Российской

Федерации>;

-Постановлением Правительства Российской Федерации от 15.09.2008 г. J& 687 (Об
утверждении Положения об особенностях обработки персональных данных, осуrцествляемой
без использования средств автоматизации),

- иными нормативными актами, регулируюtцими вопросы обработки персональньш
данных и обеспечения безопасности конфиденциальной информации;

- Уставом и другими локальными нормативными актами ОРГАНИЗАЦИИ.
1.4. В целях настоящего Пололtения используются следующие основные понятия:

1.4.| ПерсональньIе daHHbte - любая информация, относяшаяся к прямо иJIи косвенно
определенному или определяемому физическому лицу (субъекту персональных данных).

1.4.2.ПерсонLцьные daHHbte, рврешенн.ые субъекmом персональных daHHbtx dля
распросmраненuя, - персональные данные, доступ неограниченного круга лиц к которым
предоставлен субъектом персональных данных путем дачи согласия на обработку
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персонirльных данных, разрешенных субъектом персональных данных для распространения в
порядке, предусмотренном Федеральным закономЛЬ 152-ФЗ <О персональных данных).

|.4.З.Операmор - государственный орган, муниципilльный орган, юридическое или
физическое лицо, самостоятельно или совместно с другими лицами организующие и (или)
осуществляющие обработку персональных данных, а так обработки персональных данных,
состав персонirльных данных, подлежащих обработке. действия (операuии), совершаемые с
персональньiми данными.

|.4.4. Обрабоmка персоналл,ньtх daHHblx - любое действие (операция) или совокупность
ДеЙСтвиЙ (операчиЙ), совершаемых с использованием средств автоматизации или без
иСпользования таких средств с персонuLтьными данными, включая сбор, запись,
Систематизацию, накопление. хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение,
ИСпОльзование, передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание,
блокирование. удfuilение, уничтожение персональных данных.

7.4.5, Авmомаmазuрованная обрабоmка персонсlльньIх daHHbtx обработка
персона,тьньtх данньж с помощью средств вычислительной техники.

|.4.6. Распросmраненuе персонLцьных daHHbtx - действия, направленные на раскрытие
персональных данных неопределенному кругу лиц.

1.4.7. Преdосmавленuе персонLцьных daHHbtx - действия. направленные на раскрытие
персональных данных определенному лицу или определенному кругу лиц.

1.4.8. Блокuрованuе персонulлrньш daHHbtx временное прекраrцение обработки
персональных данных (за исключением случаев, если обработка необходима для уточнения
персонал ьн ых лан н ьгх).

|.4.9. УнuчmоJкенuе персональньtх daHHbtx действия, в результате которых
становится невозможным восстановить содержание персональных данных в информационной
системе персонацьных данных и (или) в результате которых уничтожаются материальные
носители персонаJIьных данных.

1.4.10. Обезлачuванuе персоншlьнIrlх daHHbtx действия, в результате которых
становится невозмоя(ным без использования дополнительной информации определить
принадлежность персональных данных конкретному субъекту персонеrIьных данных.

же определяюшие цели
1.4.1 1 . Инфорлtацаонная сuсmе.иа персоншллrньlх dctHHbtx совокупность

содер}капIихся в базах данных персональных данньIх и обеспечивающих их обработку
информационных технологий и технических средств.

1.5. ПерсонuLтьные данные относятся к категории конфиденциа,тьной информации.

1.6. Все работники ОРГАНИЗАЦИИ, в соответствии со своими полномочиями
владеюlцие информациеЙ об обучаюrцихся и их родителях (законных представителях),
получающие и использующие её, несут ответственность в соответствии с законодательством
Российской Федерацииза нарушение режима защиты, обработки и порядка использования этой
информации.

1.7. К персонаJIьным данньм обучающихся и их родителей (законных представителей).
получаемым и подлежащим хранению у работодателя в порядке" предусмотренном
действующим законодательством и настоящим Положением, относятся следуюlцие сведения,
обучающегося:

. заtsеренная копия свидетельства о рождении;о заверенная копия паспорта родителя (законного представителя);
о сведения о составе семьи;
. сведения о родителях и законных представителях;
. адрес места жительства;
. номерамобильныхтелефонов;
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. медицинские заключения о состоянии здоровья обучающегося;

. заключения психолого-медико-педагогической комиссии при наличии;

. иные документы, содержащие сведения об обучающемся иlили его родителях
(законньtх представителях), нахождение которых в личном деле обучающегося необходимо для

оформленияобразовательных отношений с ОРГАНИЗАЦИЕЙ.
1.8.оргдНиздциЯ определяет объём, содержание обрабатываемых персонаJIьных

данньlх обучаюrцихся и их родителей (законных представителей), руководствуясь
Конституцией Российской Федерации, иными нормативными актами Российской Федерации, а

также настоящим Положением, Уставом и другими локальными нормативнымИ актамИ

ОРГАНИЗАЦИИ.

II. ОБIЦИЕ ТРЕБОВАНИЯ ПРИ ОБРАБОТКЕ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ
РАБОТНИКА И ГАРАНТИИ ИХ ЗАШИТЫ

2.1. В целях обеспечения прав и свобод обучающихся и их родителеЙ (законньтх

представителей) представители оргАниЗАцииЯ при обработке персональных данных
субъекта персональных данных обязаны соблюдать следуюtцие общие требования:

2.|.|, Обработка персональных данных обучающихся и их родителей (законных

представИтелей) можеТ осупtествЛятьсЯ исключительно в целях обеспечения соблюдения
законов и иньIх нормативных правовых актов.

2.|.2,При определении объёма и содержания обрабатываемых персонtlJIьных данных
субъекта персональных данных руководитель оргАниЗАциИ должен руководствоваться
КонституЦией Российской Федерации, Федеральным законом ЛЪ i52-ФЗ <О персон3l,тьных

данных), инымИ нормативными актами Российской Федерации, а также настоящим
Полоrкением, Уставом и другими локaJчьными нормативными актами ОРГАНИЗАЦИИ.

2.1,з. Все персонаJIьные данные обучаюшегося, следует получать у родителей (законных

представителей). Представители оРГАнизАциИ должны сообщить субъекту персональных

данных о целях. предполагаемых источниках и способах получения персонацьньtх данных,
атакже о характере подлежаlцих получению персональных данных и последствиях Отказа Дать

письменное согласие на их получение.

2.|.4.Ддминистрация и педагогические работники ОРГАНИЗАЦИИ не имеЮТ ПРаВа

получать и обрабатывать персонатtьные данные обучаюшихся и их родителеЙ (законных

представителей), относящиеся (в соответствии со ст. 10 Федера-пьного закона от 27 .07.2006 г. Ns

152-ФЗ <О персон€шIьных данных>) к специальным категориям персональных данных,
касающихся расовойi национа,тьной принадлехtности, политических взглядов, религиозньIх или

философских убеждений, состояния здоровья, интимной жизни, за исключением случаев, еСли:

. субъект персональных данных дап согласие в письменной форме на обработку
своих персональных данных;

. обработка персональных данных. разрешенных субъектом персональных данных
для распространения, осуществляется с соблюдением запретов и условий, предусмотренных Ст.

10.1 Федерального закона от 27 .07 .200б г. Ns 152-ФЗ <О персонzlтьных данных);
о обработка персонаJIьных данных осуществляется в соответствии с Федеральным

законом от 25.01 .2002 г. Ns 8-ФЗ кО Всероссийокой переписи населения);

о обработка персональных данньIх осуu{ествляется в соответствии с

законодательством о государственной социа,,tьной помощи, трудовым законодательством,
пенсионным законодательством Российской Федерации;

. обработка персональньш данных необходима для защиты жизни, здоровья иЛи

иных жизненно важных интересов субъекта персональных данных либо жизни, здоровья или
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иных жизненно Rажных интересов других лиц и получение согласия субъекта персональньж
данных невозможно;

о обработка персонацьных данных осуtцествляется в медико-профилактических
целях, в целяХ установлениЯ медицинскогО диагноза, оказаниЯ медицинских и медико-
социальных услуг при условии, что обработка персональных данных осуществляется лицом,
профессионально занимающимся медицинской деятельностью и обязанным в соответствии с
законодаТельствоМ РоссийскОй ФедераЦии сохранять врачебную тайну;

о обработка персонfurIьных данньIх членов (участников) обrцественного
объединеНия иIИ религиозНой органИзациИ осуlцествляется соответствующими общественным
объединением или религиозной организацией, действующип,tи в соответствии с
законодательством Российской Федерации, дгlя достижения законньIх целей, предусмотренныхих уrредительными документами, при условии, что персональные данные не булут
распространяться без согласия в письменной форме субъектов персонацьных данных;

о обработка персональных данных необходима для установления или
осуlцествления прав субъекта персонii,.Iьных данных или третьих Лиц. а равно и в связи
с осушествлением правосудия;

о обработка персонацьных данных осуtцествляется в соответствии с
законодаТельствоМ РоссийскОй Федерации об обороне, о безопасности. о противодействии
терроризму. о транспортной безопасности, о противодействии коррупции. об оперативно-
разыскной деятельности, об исполнительном производстве, уголовно-исполнительным
законодательством Российской Федерации;

о обработка полученных в установленных законодательством Российской
Федерации случаях персонаJIьных данных осуществляется органами прокуратуры в связи с
осуществлением ими прокурорского надзора;

о обработка персональных данных осуществляется в gоответствии с
законодательством об обязательных видах страхования, со страховым законодательством;

, обработка персональных данных осуlцествляется в случаях, предусмотренных
законодательством Российской Федерации, государственными органами, муниципальными
органами или организациями в целях устройства детей, оставшихся без попечения родителей,
на воспитание в семьи гра}кдан;

о обработка персональных данных осуrцествляется в соответствии с
законодательством Российской Федерации о гражданстве Российской Федерации.

2.1.5. ПРИ ПРИНЯТИИ РешеНий, ЗатрагиваюIцих интересы обучаюrцегося иlили его
родителей (законных представителей), представителя оргАниЗАциИ не имеют права
основываться на персональных данных. полученных искJючительно в результате их
автоматизированной обработки или электронного получения.

2.1.6. Защита персонацЬных данньIх обучаюшегося пlили его родителей (законных
представителей) от неправомерного их использования или утраты должна быть обеспечена
руководителем оРГАнизАциИ в порядке, установленном действующим законодательством.

2.1.7. Родители (законные представители) обучаrоrцихся, должны быть ознакомлены с
документами. устанавливающими порядок обработки персональных данных, а так}ке об их
правах и обязанностях в этой области.

2-2. При обработке персональных данных должны быть обеспечены точность
персона,тьных данных, их достаточность, а в необходимых случаях и актуilльность по
отношению к це,цям обработки пepcoнarlbнblx данных. Оператор лOлжен принимать
необходимые меры либо обеспечивать их принятие по удslJIению или уточнению неполных или
неточных данных.
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2.4. Операторы и иные лица, получившие доступ к персонапьным данным, обязаны не

раскрывать тре.гьим лицам и не распространять персональные данные без согласия субъекта

персональных данных. если иное не предусмотрено федеральным законом.

2.5. Оператор при обработке персональных данных обязан принимать необходимые

правовые, организационные и технические меры или обеспечивать их принятие для защиты

персональньш данньж от неправомерного или случайного доступа к ним, уничтожения,
изменения, блокирования, копирования, предоставления. распространения персональньIх

данных, а также от иныХ неправомерныХ действий в отношении персонilJlьных данных.

III. прдвд и оБязднности родитЕлЕЙ илизАконных прЕдстАвитЕлЕЙ
ОБУЧДЮЩИХСЯ, В ОБЛДСТИ ЗДЩИТЫ ПЕРСОНДЛЪНЫХ ДДННЫХ

3.1. Родители или законные представители обучающихся. имеют право на:

3.1.1. Полную информацию о своих персона,tьных данных и обработке этих ланных.

з.1.2. На свободный бесплатный доступ к своим персональным данным, включая правО

на получение копии любой записи, содержащей персон€tJtьные данные обучаюшегося, за

исключением сJlучаев, предусмотренных фелеральными законами.

3.1.3. обжалование в суде любых неправомерных действия при обработке и по защите

персональных данньж.

3.2. Родители или законные представители обучаюшихся. обязаны:

З.2.|, Передавать руководителю оРГАнизАциИ, медицинским работникам, операторУ

информачионной системы и другим уполномоченным представИтеляМ оргАниЗАцИИ
достоверные сведения о себе в порядке и объёме, предусмотренноМ законодаТельствоМ

Российской Федераuии.

з.2.2.в случае изменения персональных данных: фамилия, имя. отчество, адрес места

жительстВа, паспорТные данные, состоянии здоровья сообщать об этом в течение 5 рабочих
дней с даты их изменений.

IV. СБОР, ОБРАБОТКА, ХРАНЕНИЕ, ИСПОЛЪЗОВАНИЕ И УНИЧТОХtЕНИЕ
ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ

4.1. Получение, обработка, хранение и любое другое использование персональных

данных обуlаюrцихся может осуществляться исключительно в целях обеспечения соблюдения

законов и иных нормативных правовых актов.

4.2. Личные дела обучающихся хранятся в бумаrкном виде в папках. наХОДЯТСЯ

в специальном шкафу, обеспечиваюшим защиту от несанкционированного доступа.

4.3, Персональные данные обучаюшдихся и/или их родителей (законных представителей)

могут также храниться в электронном виде в локальной компьютерной сети. ,щоступ к

электронНым базаМ данных, содержаЩим персоНальные данные, защищается системой паролей

и ограничивается для пользователей. не являюшихся оператором информациоЕной системы.

4.4. Хранение персональных данных обучаюrцихся иlили их родителеЙ (законныХ

представителей) должно осушествляться в форме, позволяющей определить субъекта

персональных данных, не дольше. чем этого требую,г цели обработки персональных данных,
если срок хранения персональных данных не установлен федеральным законом.

4.5. Обрабатываемые персональные данные подлежат уничтожению либо

обезличиванию по достижении целей обработки или в случае утраты необходимости

в достижении этих целей, если иное не предусмотрено федерапьным законом.

4.6. В процессе хранениЯ персон.lлЬньIх данных обучаюшихся и/или их родителей
(законных представителей) должны обеспечиваться:
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. требования нормативных
конфиденци€UIьных сведениЙ ;

документов, устанавливающих правила хранения

, 
сохранность имеющихся данных, ограничение доступа к нимl в соответствии

с законодательством Российской Федерации и настоящим Положением;
, контроль за достоверностью и полнотой персональньlх данных, их регулярноеобновление и внесение по мере необходимости соответствуюших изменений.
4,7, ЩостУп к персОнальныМ данным обучаюrцихся иlили их родителей (законных

представителей) имеют:
. руководитель ОРГАНИЗАЦИИ;
, иные представители оргАниЗАции, определяемые приказом руководителяв пределах своей компетенции.
4,8, Сведения об обучаюrцемся могут быть предоставлены (на основании официального

запроса на бланке организации):
. Учредителю;
r {fадзорным (контрольным) органам, которые имеют доступ к информации

только в сфере своей компетенции.
4,9, ПерсонitJIьные данные обучаюrцегося могут быть предоставлены родственникам списьменного разрешения родителей или законных представителей обучаюrцихся.
4,10, Лица, имеющие досту'r к персональным данным обязаны ис,,ользовать

персональные данные обучающихся иlили их родителей (законньж представителей) лишь в
целях, для которьж они бьtли предоставJlены.

4,1l, ответственным за организацию и осуществление хранения персональных данныхобучаюrцихся иlили их родителей (законных представителей) оргдниЗдциИ является
работник. в соответствии с приказом руководителя оРГАнизАции.

Ч. ПЕРЕДАЧА ПЕРСОНАЛЪНЫХ ДАННЫХ
5,1, При передаче персональных данных обучаюrцегося руководитель оргдниздции,

оператор информационной системы и другие уполномоченные представители оргдниздции
должны соблюдать спедуюIцие требования:

5,1,1, Не сообп{ать персональные данные обучаюцегося третьей стороне без
письменного согласия родителей (законных представителей), за исключением случаев, коl.даэто необходимо в целях предупреждения угрозы жизни и здоровью обучаюrцегося, а также в
других случаях, предусмотренных федеральными законами.

5.1,2. Не сообщать персональные данные обучающегося в коммерческих целях.
5,1,з, Предупредить лиц. получаюIцих персонсI]тьные данные обучающегося, о том, чтоэти даннЫе могуТ быть испОльзованЫ лишЬ в целях, для которых они сообщеньт. Лица,

получаюlцие персональные данные обуlаюшегося, обязаны соблюдать режим секретности
(конфиденциа,тьности). Щанное положение не распространяется на обмен ,r.р.о"Ь"ными
данными обучаюrцегося в порядке, установленном федераJIьными законами.

5,1,4, Осуществлять передачу персональных данньtх обучаюrцихся в пределахоргАниЗАциИ в соответствии с данным Полояtением.
5,1,5,Разрешать доступ к персональным данным обучающихся только специаJIьно

уполномоченным лицам, при этом указанные лица должны иметь право получать только те
персональные данные детей, которые необходимы для выполнения конкретных функций.
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ЧI. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ ЗА НАРУШЕНИЕ НОРМ, РЕГУЛИРУЮIЦИХ ОБРАБОТКУ
и здщиту пЕрсонАльных дАнных оБучАющЕгосяиlили Его родитЕлЙ

(ЗАКОННЫХ П РЕДСТАВИТЕЛЕЙ)
6.1. Лица, виновные в нарушении поJIожений законодательства РоссиЙской Федерации в

области персональных данных при обработке персона,тьных данных обучающегося и/или егО

родителей (законных представителей), привлекаются к дисциплинарной и материа,rьноЙ

ответственности в порядке, установленном Труловым Кодексом и иными федеральными
законами, а таюке привлекаются к грах(данско-правовой, административной и уголовной
ответственности в порядке. установленном федеральными законами.

6.2. Персональная ответственность одно из главных требований к организации

функционирования системы защиты персональной информации и обязательное условие
обеспечения эффективности этой системы.

6.З. Работники ОРГАНИЗАЦИИ. в соответствии со своиNtи полноN{очиями владеюtцие
информацией об обучающихся иlили их родителях (законt{ых представителях), получающие и
используюп{ие её. несут ответственность в соответствии с законодательством Российской
Федерации за нарушение режима защиты. обработки и порядка использования этой
информации.

6.4.За нарушение прави,ц хранения и использования персональных данных. повлекшее за
собой материальный ушерб ОРГАНИЗАЦИИ, работник несёт N{атериальную ответственность в
соответствии с действующиN,{ трудовым законодате"цьством.

6.5. Материальный уrчерб, нанесённый субъекту персональных данных за счёт
ненадлежаtцего хранения и использования персональных данных, подлежит возмещениIо в

порядке. установленном действуюrцим законодательством.

6.6. Мора,тьный вред, причиненный субъекту персонаltьных данных вследствие
нарушения его прав, нарушения правил обработки персональньж данных, установлеFIных
настоящим Федерашьным законом, а также требований к заtците персонаJIьных данных"
установленных в соответствии с Федераrtьным законом }lb 152-ФЗ <О персональных данньIх),
подлежит возмещению в соответствии с законодательством Российской Федерации.
Возмеrцение морального вреда осуtцествляется независимо от возмещения имуtцественного
вреда и понесенных субъектом персона-qьных данных убытков.

ЧII. ЗАКЛЮЧИТЕЛЪНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ
7.1.Настоящее Положение является лока-цьным нормативным актом, принимается на

Общем собрании работников ОРГАНИЗАЦИИ и утверждается приказом руководителя
ОРГАНИЗАЦИИ.

7.2.Все изменения и дополнения" вносимые в настоящее Положение, оформляются в
письменной форме в соответствии действуюшим законодательством Российской Федерации.

7.3. Положение о защите персона,тьных данных обучающихся и их родителей (законных
представителей) принимается на неопределенный срок. Изменения и дополнения к Положению
принимаются в порядке. предусмотренном п.7.1 . настоящего Положения.

7.4. После принятия Положения (или изменений и дополнений отдельньIх пунктов и

разделов) в новой редакции предыд/rцая редакция автоматически утрачивает силу.


